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LEI N° 215/05, DE 28 DE FEVEREIRO DE 2005.

EMENTA: Dispde sobre a concessfo, aplicagdo e
comprovacdo do Suprimento de Fundos, no dmbito
da Prefeitura Municipal

O PREFEITO MUNICIPAL DE PEDRA BRANCA.

Fago saber que a Cdmara Municipal de Pedra Branca aprovou e eu sanciono e promulgo
a seguinte Lei.

Art. 1° - A PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA BRANCA, usando das atribuigées
que lhe confere o art. 99 da Constituigﬁo Federal, e o disposto nos artigos 65 e 68 da Lei n°
4.320/64, bem como no paragrafo tnico do art. 60 da Lei n°® 8.666/93, e o Art. 53, Inciso IV da
Lei Orgénica do Municipio.:

Art. 2° - O pagamento de despesas mediante suprimento de fundos, em carater
excepcional, nos casos em que n&o possam ser submetidas ao processo normal de execugfo, sera
efetuado com observancia dos termos desta Lei.

Art. 3° - A realizagio de despesas via suprimento de fundos serfio efetivadas
preferencialmente por meio do Cartdo de Crédito Corporativo do Governo Federal, obedecendo-
se as instrugOes vigentes emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 4° - Nos casos em que, comprovadamente, nfio se possa utilizar o Cartio de Crédito
Corporativo, o suprimento de fundos consistira na entrega de numerdrio a servidor, sempre
precedida de empenho para aplicag8o nos seguintes casos:

I — Para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servigos especiais, que
exijam pronto pagamento;

Il — Para atender despesas de pequeno vulto, em valor nfo superior a 5% (cinco por
cento) do valor estabelecido na alinea “a”, do inciso “II” do art. 23, da Lei 8.666/93, para
execugdo de outros servigos e compras em geral

HI — Para p pagamento de outras despesas urgentes e inadiaveis, deste que devidamente
justificadas pelo requisitante e autorizado pelo Ordenador de Despesas, a inviabilidade da sua
realizagdo pelo processo normal de despesas publicas.
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§] 1° - Para os efeitos deste artigo, entende-se como servidor, o pertencente ao quadro de
pessoal desta Prefeitura Municipal.

§ 2° - A consessdio de suprimento de fundos para as zonas eleitorais somente sera
permitida em periodo de realizagdio de eleicdes.

Art. 5° - E vedada 3 aquisi¢do de material permanente ou a realizagfio de qualquer outra
despesa classificada como de capital que resulte em mutacdo patrimonial, salvo em casos
excepcionais, devidamente justificados pelo requisitante e autorizado pelo Ordenador das
Despesas, no ato de concesséo, em classificagio de despesa propria.

Art. 6° - A requisicdio de suprimento de fundos serd feita ao ordenador de despesas,
contendo finalidade do suprimento, a indicagio da importancia solicitada € o nome, cargo ou
fungéo e CPF do servidor a quem devera ser entregue o suprimento.

Art. 7° - Ndo podera ser concedido Suprimento de Fundos a servidor:

a) Responsavel por dois (dois) suprimentos;

b) Em atraso na prestagdo de contas de suprimento ou declarado em alcance;

¢) que nfo esteja em exercicio de cargo efetivo, ou em comissdo, ou de funcéo
comissionada, na Prefeitura Municipal;

d) Designado Ordenador de Despesa;

e) lotado na unidade de execucdo orgamentaria e financeira;

f) lotado na unidade de controle interno, e

g) lotado na Secéio de Almo;(arifado ¢ Patrimonio ou outro que tenha a seu cargo

a guarda ou a utilizag8o do material a adquirir.

Art.8° - O ato de concesso de suprimento de fundos evidenciar
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I.o nome completo, cargo ou fungdo do suprido;
IL.a finalidade da despesa a ser atendida pelo suprimento;
I1L.o valor do suprimento concedido, em algarismos e por extenso;
IV.a natureza e o elemento de despesa;
V.a data da concesséo;
V1o periodo de aplicagéo, €

VIl.o prazo de comprovagido

Paragrafo Unico — Nio se concederd suprimento de fundos com prazo de

aplicagdo que ultrapasse o exercicio financeiro da concesséo.

Art. 9° - A entrega do numerario seré precedida de empenho e feita das seguintes
formar:

I — Emissdo de Ordem Bancaria, tendo como favorecido o supriso, para credito
em conta bancaria do tipo “B” aberta em seu nome, vinculada a esta Prefeitura, para
valor igual ou superior a 50% (cingiienta por cento) do inciso II, artigo 24 da Lei

supracitada; e

Il — Excepcionalmente, através de emissio de Ordem Bancaria de Pagamento
(OAB) em favor do suprido quando, mesmo que ultrapassado o limite acima, tornar-se

inviavel a abertura de conta bancaria.
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§ 1° - Caso o suprido tenha recebido o numerario através de OAB, o pagamento
das despesas devera ser efetuado em dinheiro.

§ 2°- Caso o suptimento tenha sido creditado em conta bancaria do tipo “B”, o
pagamento das despesas s6 podera ser efetuado mediante cheque da respectiva conta ou
em dinheiro previamente sacado.

§ 3° - Nenhuma despesa poderd ser paga com cheque de conta pessoal do

suprido, cartdio de credito, ou qualquer outro meio.

Art. 10° - O periodo de aplicagio do suprimento de fundos ¢ de ate 90

(noventa) dias, contados a partir do ato de concessio.

Paragrafo Unico — Os suprimentos de fundos somente poderfo ser aplicados no
exercicio financeiro em que forem concedidos, admitida a comprovagao da aplicagdo, no

exercicio subseqiiente, respeitado o prazo fixado no artigo 15 desta Lei

Art. 11° - Os suprimentos de fundos seréo movimentadas preferencialmente por
meio de cheques nominativos, sacados sobre a conta corrente em nome do suprido aberta

para movimentaggo do suprimento na forma do art. 8° desta Lei.

Paragrafo Unico — Admitir-se-4 0 pagamento em espécie para despesas cujo
valor ou situa¢do em que se apresentem necessirias nao justifiquem ou impossibilite a

emissdo de cheques.
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Art. 12° - O valor méximo individual da despesa de pequeno vulto correspondera

a 5% dos valores estabelecidos no art. 2°, inciso, desta Lei.

Parégrafo Unico — E vedado o fracionamento de despesa ou de documentos

comprobatérios para adequadagio ao limite estabelecido no caput deste artigo.

Art. 13° - Os comprovantes das despesas pagas por suprimento de fundos néo
poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas ou enfrelinhas, ¢ serao emitidos em nome

da Prefeitura Municipal, contendo, necessariamente:

1. discriminaco clara do servigo prestado ou material fornecido, ndo se
admitindo a generalizagio ou abreviaturas que impossibilitem o

conhecimento das despesas efetivamente realizadas;

II. atestacio clara do servigo prestado ou material fornecido, passada
funcionario que ndo seja o suprido, ou o Ordenador de Despesas, €

III. data da emisséo

§ 1° - Somente serdo admitidos como comprovantes de que trata o caput deste
artigo, aqueles com data de emissdo contemporanea ou posterior a autorizacdo para se

emitir a nota de empenho, respeitado o periodo definido para a aplicac&o.
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§ 2° - A atestacdio mencionada no inciso II deste artigo devera conter a data e

assinatura, seguidas de nome legivel e cargo ou fungfo do signatério.

§ 3° - Exigir-se-4 documento fiscal nos pagamentos efetuados com suprimento de

fundos quando a operagio estiver sujeita a tributacéo.

Art. 14° - Na existéncia de saldo do suprimento de fundos, o mesmo devera ser
recolhido mediante deposito a conta “IJNICA” da Prefeitura Municipal, observando-se

prazo determinado para a prestagio de contas.

Art. 15° - Ao responsével pelo suprimento de fundos € reconhecida a condigdo de

preposto da autoridade requisitante ¢ a esta, a de co-responsével pela sua aplicagdo.

Art. 16° - A prestaciio de contas do suprimento recebido devera ser apresentada,
mediante encaminhamento do suprido & autoridade requisitante, nos 10 (dez) dias
subseqiientes ao termino do periodo de aplicagdo, conforme determinado no ato da

concessao.

Art. 17° - O processo de comprovagio das despesas a conta de suprimento de

fundos sera instituido, conforme o caso, com os seguintes documentos:
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Original do ato de concessédo;

Cdpia da nota de empenho da despesa;

espelho da ordem bancaria emitida para suprido;

extrato da conta bancaria com toda a movimentagéo financeira do periodo;

primeiras vias dos comprovantes de despesa, a saber:

a) Nota Fiscal de prestago de servigos ou de aquisi¢io de mercadorias, no caso
de pagamento a pessoa juridica;

b) Recibo de Pagamento a Autdénomo (RPA), no caso de pagamento a pessoa
fisica inscrita no INSS, onde conste o numero do CPF e o da identidade,
endereco € assinatura;

¢) recibo comum de pessoa fisica, se o favorecido nfo for inscrito no INSS,

onde conste o nimero do CPF ¢ o da identidade, enderego e assinatura;

d) relagdo das despesas efetuadas com o pagamento d passagens urbanas, quando
for o caso, indicando a data, o nome do favorecido, o percurso realizado, o
meio de transporte utilizado e o valor despendido;

VII - demonstrativo de receita e despesa; €

VIII — comprovante de recothimento do saldo ndo utilizado, se for o caso.

§ 1° - Os comprovantes de despesa so serdo aceitos se estiverem dentro do prazo

de aplicagdo definido no respectivo ato de concesséo.
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§ 2° O processo de comprovagio devera ter as folhas devidamente numeradas ¢

rubricadas pelo suprido.

Art. 18° - Considera-se interrompida, para todos os efeitos, a aplicagdo do

suprimento de fundos pelo impedimento de seu responsavel em prossegui-la.

§ 1° - O impedimento poderd decorrer de forga maior ou de afastamento
provisério da fungdo publica, devidamente comprovado por meio habil.

§ 2° - Entende-se como interrompida, a aplicagéo que deixar de ser efetuada
por impedimento do responsavel, definitivo ou provisério, que exceda o prazo de

aplicagéo do suprimento .

§ 3° - No caso do paragrafo anterior, cabera a autoridade requisitante
promover o recolhimento do saldo, se houver, e a comprovagéo do suprimento.
§ 4° - O processo de comprovagio devera ser instituido com documento

comprobatério da ocorréncia dos fatos referidos no § 1°.

Art. 19° - A prestagio de contas de aplicagfio de suprimento de fundos devera
ser protocolada e autuada de forma a possibilitar o controle da observancia dos prazos

inerentes a comprovagao.
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Art. 20° - A autoridade requisitante, imediatamente apds o recebmmento,
enviaria os autos 4 Coordenadoria Orcamentéria e Financeira para, se for o caso,

proceder 4 reclassificagdo da despesa,;

Art. 21° - Apbés a confirmaglo da classificacdo ou reclassificagdo da
despesa, a Coordenadoria Orgamentéria ¢ Financeira, no prazo de 05 (cinco) dias, devera
enviar 0 processo de comprovagao da prestagéio de contas a Coordenadoria e Controle

Interno para fins de analise.

Art. 22° - A Coordenadoria de Controle Interno dispora de 20 (vinte) dias
para exame e encaminhamento do processo de prestagdo de contas a autoridade ordenada
de despesas acompanhada de parecer conclusivo, nfio se computando nesse prazo o
periodo necessario ao cumprimento de exigéncia, 0 qual ndo podera exceder de 15

(quinze) dias.

Art. 23° - A autoridade da despesa procedera 4 aprovagéo oua impugnagio da

prestagéio de contas analisada pela Coordenadoria de Controle Interno.

§ 1° - Aprovada a prestagdo de contas, pela autoridade ordenadora, o
processo Sera encaminhado a Coordenadoria de Orgamento e Finangas para

contabilizagdo das despesas baixa da responsabilidade do suprido.

Pedra Bramd
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§ 2° - Impugnada a prestagio de contas, a autoridade ordenadora devolvera o
processo, com as irregularidades apuradas, a Coordenadoria de Controle Interno para
providencias quanto ao registro contabil definitivo da responsabilidade do servidos e a
instauracfio da respectiva tomada de contas, depois de esgotadas as medidas

administrativas internas com vistas a recomposigdo do erario.

Art. 24° - Os suprimentos de fundos concedidos s&o considerados despesas
efetivas, registradas sob a responsabilidade do servidor suprido, ate que se lhe proceda a

respectiva baixa, apds a aprovagdo das contas prestadas.

Art. 25° - O Ordenador de Despesas, através da Segfio de Analise e
Contabilidade da Coordenadoria de Orgamento e Finangas, controlara os prazos para

prestagdo de contas dos supridos para fins de baixa da responsabilidade no SIAFL

Art. 26° - Compete a Coordenadoria de Controle Intemo a fiscalizagdo do
cumprimento das disposi¢des contidas nesta lei, devendo instaurar a Tomada de Contas
Especial, nos termos da legislagfio vigente, quando verificando o descumprimento das

condi¢des e dos prazos estabelecidos.

Paragrafo Unico — Caso ocorra a prestago de contas pelo suprido ou
recolhimento dos débitos imputados ao responsavel, computados 0s devidos acréscimos

pecuniarios, durante a formalizagfo do Processo de Tomada de Contas Especial, a
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Coordenadoria de Controle Interno tomara as providencias quanto a respectiva baixa

contabil e comunicacdo ao Tribunal de Contas da Unido, quando for o caso.

“ . - . R :
- Art. 27° - Os casos omissos ou nfo previstos nesia Lei serdo analisados e

submetidos 2 apreciaggo do Ordenador de Despesas ¢ Presidéncia.

Art. 28° - Esta Lei entrara em vigor nesta data ¢ sera publicada no Boletim

Interno da Prefeitura Municipal.

Sala das Sessdes da Prefeitura Municipal, em 28 de Fevereiro de 2005.

AXTONIO GOIS MONTEIRO MENDES

Prefeito Municipal
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EDITAL DE PUBLICACAO DE N° 2802001/05

S O PREFEITO MUNICIPAL DE PEDRA BRANCA, no uso da competéncia que the
confere o Artigo 28, Inciso X da Constituigdo do Estado do Ceara, e Lei Municipal n°
062899, de 19 de Abril de 1999, RESOLVE publicar, mediante afixagdo no rol de entrada
do prédio da Prefeitura Municipal de Pedra Branca, localizada & Rua José Joaquim de
Souza , n° 10, Centro, a LEI n° 215/05, de 28 de Fevereiro de 2005.

PUBLIQUE-SE,
DIVULGUE-SE

CUMPRA-SE.

\;\;_ - PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRA BRANCA Aos 28 de Fevereiro

de 2005.
ﬁ A %\/

ANTONIO GOIS MONTEIRO MENDES
Prefeito Municipal
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